Sygn. SD / 25 / 2018 - Rzeszéw, 12.12.2018 .

Dyrekcja Obwodu Lecznictwa Kolejowego w Rzeszowie SPZOZ
oglasza rekrutacje nr 8 /2018
na stanowisko: archiwista zakliadowy

WYMAGANIA:

Wyksztalcenie:

wyzsze ze specjalnoscig lub kierunkiem arch|W|styka

Srednie w zawodzie technik archiwista, '

Srednie z przygotowaniem zawodowym (szkolenie specjalistyczne)

Znajomos¢ aktualnych przepisow prawa dotyczacych obszaru funkcjonowania
archiwum zaktadowego,

3. Doswiadczenie w pracy w zawodzie archIW|sty
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ZAKRES ZADAN:

Przyjmowanie dokumentacji z poszczegdinych komdrek organizacyjnych,
Ewidencjonowanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum,
Porzadkowanie akt niewtasciwie opracowanych,

Udostepnianie i wypozyczanie akt zgromadzonych w archlwum do celéw
stuzbowych i innych,

5. Sprawdzanie zgodnosci dokumentacji archiwum ze spisami* zdawczo-
odbiorczymi,

Sporzadzanie sprawozdan Z zarzadzania dokumentacjg w archiwum,
Zarzadzanie dokumentacjg w archiwum zaktadowym zgodnie z przepisami
prawa.
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Oferty pracy zawierajgce w szczegdlnoéci CV prosimy kierowaé na adres e-mail:
kadry@olkrzeszow.com.pl lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrekcji OLK w Rzeszowie
SPZOZ pokdj 31, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 07:30 — 15:05 do dnia
31.12.2018r.

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o zamieszczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode
ha przetwarzanie przez Obwodd Lecznictwa Kolejowego w Rzeszowie SPZOZ moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy-dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w . zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzeme o ochronie danych)” .

Rownoczesnie informujemy, “7e Dyrekcja OLK w Rzeszowie SPZOZ odpowie tylko
wybranym kandydatom.
Wiecej informacji mozna uzyskaé w Dziale Kadr pod nr telefonu: 17-850-01-28

od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 10:00. Dyrektor

Obwodn Lecznictwa Kolejowego w Rzeszowie

SPZ
vé;gr Adrian Bochnia



